附件3

系统填报指引
一、单位人员情况：

1.“研发人员数”填写全部研发人员数
2.“职工按最高学历分”填写研发人员的情况

3.“职工按最高技术职称分”填写研发人员的情况

4.“高端人才情况”填写研发人员的情况
二、科研基础条件：

1.“单价万元以上科研仪器设备的原价总值”填写全部科研仪器设备的原价总值

三、承担科技项目情况：

“非财政支持的项目”不包括单位自主立项

四、经济效益与研发投入：

社会效益与影响：

1.“创办企业数量”填写累计创办企业数

2.“孵化企业数量”填写累计孵化企业数
五、附件信息：
1.近一年财务报表：需上传上一年度审计报告

2.《万元科研仪器设备清单》：上传所有科研仪器设备证明材料（需包含清单+发票等佐证，清单需列明金额）

3.《高层次人才清单》：上传所有研发人员的佐证材料（需包含清单+佐证，清单要备注全职/兼职，是否常驻、学历、职称等信息），清单请上传PDF盖章版及Excel版
常驻研发人员定义：每年在单位工作183天以上的研发人员
4.《近一年申报单位专利清单》：上传单位所有知识产权证明材料（清单+证书等佐证，清单需包含申请及授权时间），清单请上传PDF盖章版及Excel版

5.在“其他（自行补充）”里需补充以下材料

（1）服务企业证明材料（清单+佐证）

（2）成果转化证明材料（清单+佐证）

（3）承担科研项目材料（清单+佐证，佐证上传项目名称页、项目组原页和盖章页）

（4）创办、孵化企业证明材料（清单+佐证，清单需标注时间）

（5）成立以来工作总结及未来发展规划可行性研究报告（附件1）
（6）科研诚信承诺书（附件2）
